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ELEKTRONICZNY ODPIS AKTU STANU
CYWILNEGO

KTO MOZE UZYSKAC WNIOSEK?

Kazda osoba, ktorej akt dotyczy, oraz:

jej matzonek,

zstepni, wstepni, rodzenstwo,

przedstawiciel ustawowy (na przyktad rodzic) lub opiekun,

osoba, ktora wykaze interes prawny w uzyskaniu odpisu (czyli uzasadni interes, ktory
wynika z przepisow prawa, i przedstawi odpowiednie dokumenty - na przyktad
zobowiazanie sadu),

sad,

prokurator,

organizacja spoteczna, jesli uzasadni to swoimi celami statutowymi i przemawia za tym
interes spoteczny,

instytucja administracji publicznej (na przyktad urzad gminy), jezeli jest to konieczne do

realizacji jej ustawowych zadan.

CO MUSISZ PRZYGOTOWAC?

Dokumenty

jesli chcesz dosta¢ odpis dotyczacy osoby z dalszej rodziny (ktéra nie jest twoim
wspotlmatzonkiem, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwem) lub osoby spoza rodziny -
dokument, ktéry potwierdzi twoj interes prawny.
NIE musisz dotacza¢ do wniosku zadnego dokumentu, ktéry potwierdzi twoj interes
prawny, jesli akt dotyczy:

ciebie,

twojego wspdtmatzonka lub rodzenstwa,

twoich wstepnych lub zstepnych.
jesli jestes pelnomocnikiem - pelnomocnictwo i dowdd oplaty za pelnomocnictwo.
Szczegdly znajdziesz w sekcji Ile zaplacisz.
jesli placisz przelewem bankowym - potwierdzenie przelewu. Szczegoly znajdziesz w

sekcji Ile zaplacisz.

Dane, ktorych mozesz potrzebowac



Ponizej znajdziesz liste danych, ktérych mozesz potrzebowac.

Do odpisu wlasnego aktu:

urodzenia: date i miejsce urodzenia, serie i numer dokumentu tozsamosci,
maltzenstwa:
date i miejsce urodzenia, serie i numer dokumentu tozsamosci,
date i miejsce zawarcia matzenstwa,
imie i nazwisko wspdlmatzonka (mozesz tez podac¢ inne dane, na przyktad numer
PESEL).

Do odpisu aktu innej osoby:

urodzenia - dane tej osoby: imie i nazwisko, miejsce i date urodzenia (mozesz tez podac
inne dane, na przyktad numer PESEL),
malzenstwa:
dane tej osoby: imie i nazwisko, miejsce i date urodzenia (mozesz podac¢ inne dane, na
przyktad numer PESEL),
date i miejsce zawarcia matzenstwa, imie i nazwisko wspdtmaltzonka (mozesz tez podac
inne dane, na przyklad numer PESEL wspdtmalzonka).
zgonu:
dane tej osoby: imie i nazwisko, miejsce i date urodzenia (mozesz tez podac inne dane,
na przykitad numer PESEL),

date i miejsce zgonu.

Dodatkowe dane

Pamietaj! Dodatkowe dane pomoga urzednikowi szybciej przygotowac odpis.

We wniosku mozesz podac takze:

urzad, ktéry sporzadzit oryginalny akt - czyli zarejestrowal urodzenie, matzenstwo lub
zgon,

oznaczenie (numer) oryginalnego aktu.

W niektorych przypadkach system skieruje cie do automatycznego wydania odpisu aktu i nie

poprosi cie o te dane.

CO MUSISZ ZROBIC?

Kliknij przycisk Wyslij wniosek.

Zaloguj sie profilem zaufanym lub e-dowodem. Po zalogowaniu przejdziesz do wniosku.
Wybierz, w jaki sposdéb chcesz odebra¢ odpis aktu.

Mozesz to zrobic:



osobiscie - w dowolnym USC, do ktérego wysylasz wniosek,

poczta tradycyjna - na adres, ktéry podasz we wniosku (nie zaptacisz za przesytke),

na swoja skrzynke Gov (ePUAP).

Wazne: Pamietaj, ze na skrzynke nie dostaniesz wielojezycznego odpisu skréconego.
Wypelnij wniosek. Wpisz dane i dotacz zataczniki. Szczegdly znajdziesz w sekcji Co
musisz przygotowac.

Wybierz cel wydania odpisu (w niektérych sytuacjach wymagane bedzie uzasadnienie).
Jesli optata za odpis jest wymagana - wybierz sposéb ptatnosci. Szczegoly znajdziesz w
sekcji Ile zaplacisz.

Sprawdz wniosek. Podpisz go elektronicznie w wybrany sposob:

podpisem zaufanym,

kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jesli wybierzesz ptatnos¢ online, ta opcja

bedzie niedostepna).

Jesli wniosek zostanie poprawnie wypeiniony i wystany do urzedu - na swoja skrzynke
Gov (ePUAP) dostaniesz urzedowe poswiadczenie przediozenia (UPP).
Odbierz odpis aktu w wybrany wczesniej sposob. Szczegdly znajdziesz w sekcji Ile

bedziesz czekac.

Uwaga! Odpis aktu stanu cywilnego przestany na skrzynke Gov (ePUAP) jest
dokumentem elektronicznym XML lub PDF. Nie drukuj go - przekazuj tylko w tej
formie. Wydruk nie ma mocy prawnej i odbiorca moze go nie uznac.

ILE ZAPXACISZ?

22 z1 - za odpis skrdcony aktu stanu cywilnego (takze za odpis wielojezyczny w formie
papierowej),

33 zt - za odpis zupelny aktu stanu cywilnego.

Jesli zalatwiasz sprawe przez pelnomocnika - zaptacisz dodatkowo 17 zt za pelnomocnictwo.

Jesli wysytasz wniosek online, masz do wyboru 2 sposoby ptatnosci:

1. Platnos¢ online. Zanim przejdziesz do wniosku, sprawdz:

czy urzad, do ktérego skladasz wniosek, przyjmuje platnosci online,

czy twoj bank udostepnia taka platnosc.

Uwaga! oplata za odpis aktu zostanie powiekszona o koszt poniesiony przez

operatora platnosci (59 groszy).

2. Przelew bankowy lub pocztowy. Zanim przejdziesz do wniosku, przygotuj potwierdzenie
przelewu w formie elektroniczne;j:

Uzyskaj numer konta urzedu, do ktérego sktadasz wniosek. Jesli nie znajdziesz go na


https://www.paybynet.pl/dla-administracji/paybynet-w-urzedach-stanu-cywilnego/
https://www.paybynet.pl/dla-internauty/sprawdz-swoj-bank/

stronie urzedu - skontaktuj sie z urzedem.

Zapta¢ za wydanie odpisu przelewem bankowym lub pocztowym.

Przygotuj potwierdzenie przelewu w formie elektronicznej. Moze to by¢ potwierdzenie
pobrane ze strony banku lub zdjecie potwierdzenia papierowego.

Dotacz przygotowane potwierdzenie przelewu do wniosku.

Odpis aktu mozesz dosta¢ bezplatnie. Nie zaplacisz za odpis, jesli potrzebujesz go na
przyktad w sprawie:

uzyskania dowodu osobistego lub paszportu,

Swiadczenia socjalnego, pomocy spotecznej,

ZUS (ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego)
alimentow,

przyznania: opieki, kurateli, adopcji,

zatrudnienia, wynagrodzenia za prace.

Wiecej informacji znajda panstwo na stronie www.gov.pl.
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ELEKTRONICZNY ODPIS
AKTU STANU CYWILNEGO

WYDANIE DOKUMENTU OD REKI JEST MOZLIWE

PO SPELNIENIU TRZECH WARUNKOW

1. odpis aktu, o ktéry wnioskujesz musi dotyczy¢ Ciebie, Twoich dzieci, matzonka lub rodzicéw,
2. system w trakcie wypetniania wniosku musi potwierdzi¢, ze mozliwe jest automatyczne wydanie odpisu,

3. za odpis nalezy zaptaci¢ online.

Wiecej informacji: https://www.gov.pl/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu
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